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一、开讲钩子

钩子：您的税务安全，别挂在一个人记忆上

这一讲是后面各讲的判断起点，先把这一节的根拔掉，后面的标准才立得住。

来源：逐字稿第一节

二、分节讲义

二、二十四份清单，四类（约 4 分钟）

第一类，查询用的：优惠速查总表、各税种税率速查、主体选择对照表、优惠期限一览、报税常用术

语速查、纳税信用等级与修复。第二类，红线用的：合法边界红线清单、发票管理红线清单、发票异

常应对清单、凭证缺失补救清单。第三类，按阶段办的：开办动作单、每月每季每年动作单、申报期

限总表、报税日历样例、注销前动作单、小规模临界点与身份筹划、老板报税自检十问。第四类，算

和留的：优惠叠加算账示例、出口退税年度动作单、出口退税单证留存清单、出口退税问题排查表、

凭证附件清单、模板索引、全书高频问答。

这二十四份里，您要动手做的是三张：小规模临界点与身份筹划、老板报税自检十问、出口退税单证

留存清单。剩下的是照着查的。用法很简单：先读四类清单，再按您的行业挑。

来源：课件PPT 与逐字稿对应节

三、三张必须自己动手的清单（约 4 分钟）

第一张，小规模临界点与身份筹划——您卡在 30 万起征点、500 万一般纳税人门槛附近时，怎么排

节奏、要不要转身份，这张帮您决策。第二张，老板报税自检十问——每月对着打勾：义务履行了

没？优惠领全了没？发票四流对得上没？这是老板自己的体检表。第三张，出口退税单证留存清单

——做外贸的，报关单、进项专票、收汇凭证哪些要留原件、留多久，一张列清，免得退税款飞

了。

优惠是「申报即享、留存备查」，多数不用事前审批，但资料要留好。书里反复提醒：优惠不找您，

您要找优惠；每年初把优惠速查总表过一遍，平时发生对应业务申报时主动勾选。文号与期限以最新

公告为准，落地前请税务师把关。

来源：课件PPT 与逐字稿对应节

四、这一讲记三句话

1. 二十四份清单分四类：查询用、红线用、按阶段办、算和留；道理变清单、清单变习惯。



2. 三张必须自己动手：小规模临界点与身份筹划、老板报税自检十问、出口退税单证留存清单。

3. 优惠申报即享、留存备查，每年初过一遍优惠速查总表，主动找优惠。

六、课后练习（3 题）

1. 用自己的话说说：第 20 讲讲的「二十四份清单，四类」，跟你原来以为的做法有什么不一样？

2. 结合你自己的公司：按本讲「三张必须自己动手的清单」的标准，你现在的做法哪里对、哪里要改？

写出具体动作。

3. 本讲自检问题是「要点能否复述」——下个月之前你要改哪一件事？写出动作和时间。

参考答案

1. 二十四份清单分四类：查询用、红线用、按阶段办、算和留；道理变清单、清单变习惯。

2. 三张必须自己动手：小规模临界点与身份筹划、老板报税自检十问、出口退税单证留存清单。

3. 优惠申报即享、留存备查，每年初过一遍优惠速查总表，主动找优惠。

评分标准：能说出「为什么」，不只答「是什么」，即算过关。

合规提示：本讲义内容由AI辅助生成，仅供参考，不构成个别税务意见，不构成税务代理承诺。 税收政策以现行有效法律

法规和主管税务机关口径为准。具体业务请咨询山东路得路会计师事务有限公司 （财税咨询 0531-85864866，晚间专线

138-0540-4330）。
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